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EU:n tietosuoja-asetus yhdistyksen
nakokulmasta

Suomen Latu Kiilopaa 28.4.2018, Elina Kokkonen & Sirkku Juntunen

o9 SUOMEN LATU

Keraa ymparillesi 4 hengen ryhma, ja
keskustelkaa seuraavista aiheista (5min)

. Lyhyt esittely, kertokaa: nimi, yhdistys ja ensimmainen ajatus
sanasta EU:n tietosuoja-asetus.

. Mita teidan yhdistyksessa on jo tehty tietosuoja-asetuksen
liittyen? Tai mitd aiotaan tehda?

. Mika tietosuoja-asioissa mietityttaa eniten?
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Mika GDPR?

. Henkil6tietojen késittelya koskeva asetus.
. Asetuksen vaatimat asiat lyhyesti:

1. He_nkilc'jtietoden keraamiselle/kasittelylle pitda olla syy/peruste/tarve.

2. Vain tarpeellisia henkilétietoja saa kerata. .~~~ """

3. Henkildlille pitda tiedottaa, mita tietoja heista keratdan g@__mIKSI. _ _

4. Henkil6illa oikeus ndhda omat tallennetut tiedot ja_ )&y aa niiden postittamista.
5. Turhat eteenkin arkaluonteiset tiedot pitda havittaa, Kun niita ei enaa tarvita.
6. Tietoturvallisen toiminnan todistaminen/dokumentointi

Asetus koskee kaikkia yrityksia ja ){(h_distylgsié, eli myds vapaaehtoistoimintaa.
Jokaisella yhdistykselld on vastuu kasitella henkilétietoja tietoturvallisesti!

« General Data Protection Regulation= EU:n lainsdadantddn pohjautuya asetus, jonka tarkoituksena
on yhdenmukaistaa tietosuojakaytéanteitd EU maissa. Asetukseen siirtymaaikaloppuu 25.5.2018.
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Mika kaikki on henkilotietoa?

Henkil6tietoja ovat kaikki henkil6on liittyva tunnistettavissa oleva tieto, eli
tieto tai useampi tieto yhdessa, joista paljastuu kenesta henkilésta on kyse.

Tai esimerkiksi nimen ja jasenyhdistyksen

Esimerkiksi:
kanssa samassa listassa:

o Koko nimi
o Postiosoite o Allergiatiedot
o Puhelinnumero o Syntymaaika
o Sahkdposti o Sukupuoli
o Auton rekisterinumero o Monojen koko

o Kilpailutulos

o Valokuva

Videohaastattelu
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Mista muodostuu henkilorekisteri?

* Milloin joukko henkil6ita
Jasenrekisteri muodostaa henkilrekisterin?

M B}

Tapahtumiin osallistujalistat
Talkoolaisrekisteri

=l

Avainrekisterit

=
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Mika muuttuu asetuksen myota?

Tietoturvallisuus asiat eivat ole uusia, henkilotietoja on pitényt aina
kasitella huolellisesti. Nyt entisiin kaytanteisiin lisana:

. Rekisterdidyn oikeudet paranevat — Kaikilla oikeus tarkistaa ja
muuttaa tietojaan, seka tulla unohdetuksi.

. Osoitusvelvollisuus— Dokumentoikaa ylds, etté teette
yhdistystoimintaa tietoturvallisesti. (Tielosuojaselosteet eri
rekistéreista ja Tietosuoja-asian kasittely hallituksen kokouksessa
ja kirjaus poytakirjaan.)

. Muutos ei ole valttamatta iso yhdistyksille, tietosuoja-asiat vain
pitda ottaa vakavasti!
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Erilaisia perusteita kasitella henkilotietoja

Jasenyys = e :

. Suurin’syy kasitella henkl_l_otle_tol[a on jasentyys.,Jotta yhdistys ﬁys,ty){(
hoitamaan jaseniin liittyvia asioita yhdistystoiminnassa, pitaa hallituksen
jasenten/tapahtuman jarjestajien tms. kasitella henkilétietoja.

Osallistuminen toimintaan

Esim. Ennakkoilmoittautumista vaativiin tapahtumiin osallistujat,
talkoolaiset...

Lakiperuste e : :

. Yleisin syy, etta henkilgtietoja pitaa sailyttda lain takia on maksullinen
tapahtuma tai ohjaajalle tms. maksettu korvaus. Huom. Kerratkaa
kirjanpitoaineiston sailytysajat!
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Suostumuksen pyytaminen?

» Jos henkilotietojen kasittelylle ei I6ydy selkeda perustetta,
pitaa niiden kasittelylle pyytaa kirjallinen suostumus
rekisterissa olevilta henkil6ilta. Kirjallinen suostumus pitaa
pyytaa esimerkiksi, jos rekisterdidyille halutaan lahettaa
suoramarkkinointiviesteja.

* Yhdistyksen uutiskirjetta sen sijaan saa lahettaa jasenille, jos
sen tarkoitus on nimenomaan jarjeston asioista tiedottaminen
jasenille.
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Miten henkilotietoja saa luovuttaa?

* Tietoja saa kayttaa vain siihen tarkoitukseen, mihin tiedot on keratty
* Henkildiden pitaa tietaa, mihin heidan tietoja luovutetaan.
* Huolellisesti ja tietoturvallisesti!

* Milloin ja millaista tietoa saa toimittaa sahkopostilla?

* Osoitelistat painoon? = Yhteista kaytidntda tasta ei ole vield muodostunut, mutta
mielestamme voi viela jatkossakin lahettda sahkopostilla, kunhan varmistaa, ettd painossa
osoitelistat havitetadn kayton jalkeen.

* Henkilétunnuksen ldhettdminen? = Oman hetun saa lahettdd sdhkopostissa, jos
uskaltaa, toisen henkil6tunnusta ei koskaan. Lahetetdaan ne siis tarvittaessa postilla
tai suojatulla sahkopostilla.
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Tietosuojaseloste ja sen laatiminen

Kaikille keiden henkil6tietoja listataan rekistereihin tulee kertoa, mihin heidan tietoja
kaytetaan. Kerattyja tietoja saa kayttaa vain niihin tarkoituksiin, mita varten tiedot on keratty.

Helpoin tapa tehda tdma on luoda selkea tietosuojaseloste, jossa kerrotaan: mita tietoja
keratdan, mihin kerattyja tietoja kaytetdan ja miten niita sailytetdan. Seloste pitaa olla
kaikkien saatavilla, joilta tietoja keratéan.

Yksi tietosuojaseloste riittda kattamaan kaikki saman kohderyhman/kayttétarkoituksen
rekisterit. Yhdistys tarvitsee erilliset tietosuojaselosteet esimerkiksi:
o Jésenrekisterille (Yhdistyksen ei tarvitse laatia erillista, jos kdytdssd on Ankkuri)
o osallistujarekistereille
o Vvapaaehtoisrekistereille (talkoolistat tms.)

Taalta 16ytyy apua ja valmis malli:
Yhdistyspalvelut-> aineistot-> yhdistystoiminta—> tietosuoja-asiat
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Jasenrekisterin tietosuoja

» Keskitetyn jasenrekisterin (Ankkurin) tietosuoja-asioista vastaa
Suomen Latu.

* Kaikkien Ankkuria kayttavien yhdistysten kanssa tehdaan sopimus
jasenyhdistyspalveluista. Siind maaritellaan tehtadvien ja vastuun
jako seka tietosuoja-asiat. Tulossa toukokuussa.

* Jasenrekisterin kayttosopimukset, joissa maaritellaan
yhdistyskayttajat pysyvat kaytdssa, niin kuin tahankin asti.

* Jos yhdistyksella on kaytossa oma jasenrekisteri, tulee yhdistyksen
itse huolehtia jasenrekisterin tietosuoja-asioista.
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Eli, mita yhdistysten pitaa nyt tehda?

1. Kaykaa IéEi, mité kaikkia henkildtietolistoja yhdistyksessasi kasitellaan? _
-Jasenrekisteri, osallistujalistat, vapaaehtoislistat, kilpailujen tuloslistat,
valokuvapankit...

2. Yhdistyksen tietosuojaselosteet kuntoon

3. Dokumentointi. Yhdistysten pitda dokumentoida, miten Khdistyksessé tietosuoja-
asiat otetaan arjessa huomioon. — Kaykaa siis 1api hallituksen Kesken )
yhdistyksenne toiminnan tietosuoja-asiat ja kirjatkaa kokouksen pdytakirjaan ylos:
esim. “"Olemme kdyneet lapi yhdistyksemme henkildtietorekisterit, paivittaneet
kdytdnndt vastaamaan tietosuoja-asetusta ja pdivittaneet tarvittavat
tietosuojaselosteet. Liitteend tarkempi kuvaus ja uusitut selosteet.”

4. Tiedottakaa tasta vapaaehtoisille ja huolehtikaa, etta kaikki henkilgtietoja
kasittelevat ymmartavat henkildtietojen huolellisen kasittelyn tarkeyden!

| Osallistu | Vaikuta

9.5.2018




Kaytannon esimerkkeja tietojen turvalliseen
kasittelyyn

* Sahkopostin lahettaminen, vastaanottajien sahkopostit piilokopio
kentassa, jos vastaanottajilta ei ole lupaa sahkodpostien
luovuttamiseen!

* Yleisilla tietokoneilla tydskentely. Muistakaa tyhjentaa
valimuisti/selaustiedot/historia julkisella tietokoneella esim.
kirjastossa tyoskennellessasi.

* Tietokoneelle ladatut tiedostot. Muistakaa tyhjentaa tietokoneen
ladatut tiedostit kansio aika ajoin, sdilyttakaa henkilotietoja omissa
tiedostoissanne valitsemassanne paikassa.

* Maaritelkad paperisille henkildlistoille sailytyspaikka/sailytystapa.
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Taalta loydat lisatietoa asetuksesta

* Suomen Ladun tietoiskut yhdistyksille : Yhdistyspalvelut->
aineistot—> yhdistystoiminta = tietosuoja-asiat

e Tietosuojavaltuutetun neuvot asaetukseen valmistautumiseen

¢ http://www.tietosuoja.fi/material/attachments/tietosuojavaltuutettu/tietosuojavaltuutetuntoimisto/op
paat/1Em8rT7IF/Miten_valmistautua_EUn_tietosuoja-asetukseen.pdf

e Lisatietoja henkilotietojen kasittelyn perusteisa

* http://www.tietosuoja.fi/fi/index/euntietosuojauudistus/ohjeitarekisterinpitajalle/kasittelype
rusteet.html

* Kyselypalsta tietosuoja-asioista aihealueittain
* https://yhteiso.tietosuojamalli.fi/
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